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Efficacité Professionnelle

A
smen’reE’"

Perfectionner son orthographe pour , =
formation professionnelle

sa communication écrite en entreprise

Objectifs

e Acquérir ou consolider une compréhension des regles grammaticales,
orthographiques et de conjugaison usuelle.

e Appliquer ces régles a I'écrit.

e Acquérir des automatismes de relecture et d’auto-correction de ses écrits
professionnels.

e Développer de la confiance en soi lors de la rédaction d’écrits professionnels.

Déroulé pédagogique
- Séances 1 et 2

e Les classes grammaticales (nature des mots) :
Identification des noms,
Pronoms,
Déterminants,
Verbes,
Adjectifs,
Adverbes, etc.

Les accords qui ceuvrent entre ces mots (en genre et en nombre/sujet-
verbe/adjectif-nom ou pronom, etc.)

% Séances 3 et 4

e Conjugaison des verbes :
Les formes verbales,

Les temps usuels de la conjugaison et leurs terminaisons.

% Séances 5 et6:

e Les accords du participe passé
Seul et avec l'auxiliaire étre ou avoir,
Cas particuliers,
Repérage du complément d’objet direct,

Voix active-voix passive.
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